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EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO N.º   

 

RELATÓRIO 

 

PREÂMBULO 

 

Através da Portaria n.º ________, publicada no Diário Oficial do Estado de 
__________________, por ato do Excelentíssimo Senhor Secretário de Estado da 
___________, foi instaurada a presente Sindicância, com a finalidade de apurar 
_________________, conforme documentação constante no processo n.º ________________ 

 

Tais irregularidades foram identificadas por __________ Expediente Administrativo n.º 
________ e respectivo expediente de n.º ________________, respectivamente e teriam se 
dado em ________: 

 

a) ________ 

b) _________ 

      c) ___________ 

 

INSTRUÇÃO DO EXPEDIENTE 

Para o deslinde da questão, foram adotados, dentre outros, os seguintes procedimentos pela 
Comissão, após a sua instalação, que ocorreu em ________ (fls. _______): 

 

1. Através do Of. CS n.º 001/01, datado de _________, fl. ______, encaminhado ao 
________ onde  foi solicitado: __________;  

 

2. Através do Of. CS n.º 002/01, datado de _________, fl. ______, encaminhado ao 
________ onde  foi solicitado: __________;  
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3. Através do Of. CS n.º 003/01, datado de _________, fl. ______, encaminhado ao 
________ onde  foi solicitado: __________;  

 

4.  Através do Of. CS n.º 004/01, datado de _________, fl. ______, encaminhado ao 
________ onde  foi solicitado: __________;  

 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

 

A documentação encaminhada, relativa ao objeto da presente Sindicância, foi assim agrupada:  

 

Anexo I - ________ 

Anexo II - __________ 

Anexo III - ________ 

/ 

/ 

/ 

/ 

 

Realizou-se a oitiva de ___ (___) testemunhas, conforme relação a seguir: 
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1. FULANO______,  

 

2. FULANO________,  

 

3. FULANO________,  

4. FULANO________,  

5. FULANO________,  

6. FULANO________,  

 

OUTROS PROCEDIMENTOS 

 

Considerando a natureza desta sindicância, outras providências se fizeram necessárias, seja 
na perspectiva de melhor definição e dimensionamento dos fatos ocorridos e assinalados, 
conforme apontados ____________- seja ante à necessidade de bem delimitarem-se as 
devidas responsabilidades, seja, ainda, para efetiva definição jurídica da matéria.  

 

Com tal desiderato, além das oitivas já assinaladas supra, procederam-se a várias diligências 
junto __________, como se verifica dos ofícios e correspondências que instruem o feito. 

Procedeu-se, também, análise documental de ___________ 

 

Após a execução dos procedimentos descritos, a Comissão de Sindicância reuniu elementos 
capazes de elucidarem a matéria, conforme passa-se a relatar. 

 

DOS FATOS: 

 

A presente sindicância tem por objeto específico ___________ 
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Tais ______ foram selecionados _______ tendo sido constadas as irregularidades apontadas. 

 

Iniciados os trabalhos, foi inicialmente realizada análise da documentação pertinente, 
buscando-se delimitação precisa da matéria e planejamento das providências a serem 
adotadas a fim de buscar a efetiva elucidação dos fatos e apuração das eventuais 
responsabilidades. 

 

Logo ao princípio, esta Comissão constatou que ____________ 

 

Considerando tais características, constatou-se que __________ 

 

 

 

 

CONCLUSÃO 

Considerando, pois, o ordenamento jurídico, seja no que concerne às normas, seja no que se 
refere aos princípios orientadores da Administração Pública, conclui esta Comissão pelos 
indiciamentos que seguem: 

 

a) __________: 

 

ENCAMINHAMENTOS E RECOMENDAÇÕES: 

 

 

Diante da ________, recomenda-se _____________ 
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“Caso a caso” os encaminhamentos a seguir: 
 

Após a devida apreciação, recomenda-se, com base na legislação vigente, o envio da matéria 
ao Ministério Público Estadual, a fim de que seja examinada a ocorrência de possíveis ilícitos 

penais, conforme o que apontado. 
 

Tendo em vista a possível ocorrência de atos de improbidade administrativa, nos termos da 
Lei n.º 8.429/92, a matéria deve ser enviada à Procuradoria-Geral do Estado para que sejam 

adotadas as devidas providências. 
 

 

 

 

 

 

CONSIDERAÇÃO FINAL 

 

 

Durante as diligências, esta Comissão 
__________________________________________ 
 

 

 

Porto Alegre, ____________________ 

 

 


