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c\Apresentcu;:ﬁo

Se voceé sequiu os
seguintes passos...

... Vocé ja é um estagidario ou uma estagiaria da PGl RS!

e o s
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<‘Apresentcu;ﬁo

Como novo(a) estagiario(a), gostariamos de dizer que
estamos muito felizes em recebé-lo(a) em nossa Instituicao.
Seja bem-vindo(a) a Procuradoria-Geral do Estado do Rio
Grande do Sul!

Sabemos que este momento de ingresso costuma vir
acompanhado de expectativas, duvidas e ansiedades. Isso é
natural, afinal vocé tera acesso a diversas informacoes e
entrara em contato com termos, rotinas e estruturas
proprias da PGE-RS, possivelmente novos para vocé. Nao se
preocupe, isso faz parte do processo de adaptacao.

E é justamente pensando nisso que elaboramos este
material. Aqui vocé encontrara uma série de informacoes
que vocé podera acessar sempre que desejar.

Na proxima pagina, vocé encontrara o organograma da
PGE-RS. A partir dele, falaremos um pouco sobre algumas

das estruturas apresentadas, com o objetivo de facilitar a \
compreensao global acerca do funcionamento institucional y
e de contribuir para que vocé se sinta cada vez mais %)

integrado(a) e pertencente a PGE-RS.
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Conselho Superior

Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Juridicos

Coordenacao-Geral das
Assessorias Juridicas
da Administracao
Piblica Direta e
Indireta (CGAJAPDI)

Assessoria
Juridica
(AJL)

Consultoria-Geral

Centro de
Conciliacdo
e Mediacao

Coordenacao de
Gabinete

Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Institucionais

Assessoria de
Comunicacio
Social
(ACS)

Escritério de
Gestao
Estratégica e
Inovacao
(EGEI)

Escritério de
Gestao de Dados e
da Informacao
(EGDI)

Camara de
Conciliacdo de
Precatorios
(ccpr)

Comissao
Permanente de
Defesa dos Direitos|
Humanos
(CDH)

Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Administrativos

Assessoria
Administrativa
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Processual
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Passivos
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Procuradoria De
Saude
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c‘Estruturu da PGE-RS

A Procuradoria-Geral do Estado do Rio Grande do Sul (PGE-RS)
€ 0 6rgao de coordenacao central do Sistema de Advocacia de
Estado. Trata-se de uma instituicao permanente, integrante da
estrutura do Gabinete do Governador, dotada de autonomia e
independéncia administrativa e funcional, e essencial a justica
e ao regime de legalidade da administracao publica no Estado
Democratico de Direito. Entre suas principais atribuicoes,
destaca-se a representacado judicial do Estado, de suas
autarquias e fundacoes, bem como a prestacao de consultoria e
orientacdao juridica a administracdo publica estadual direta e
indireta. Por meio de sua atuacao, a PGE-RS contribui para a
implementacdo das politicas publicas definidas pelos(as)
gestores(as).

@Procurador-Geral do Estado
Exerce a chefia do Sistema de Advocacia de Estado. Entre suas
atribuicdes, compete-lhe coordenar e orientar a atuacao
institucional, bem como prestar assessoramento juridico direto
ao Governador do Estado em matérias de natureza juridica.
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Estrutura dos
Orgaos
‘ Superiores

Conselho Superior

Procurador-Geral do
| X3 F-Te [o)
@- Conselho Superior

E um dos trés érgdos de direcdo superior da Procuradoria-
Geral do Estado. Compete-lhe, entre outras atribuicoes,
assegurar a unidade da orientacao juridica institucional,
propor a elaboracdao ou o reexame de sumulas, revisar
pronunciamentos e manifestar-se sobre alteracdes na
estrutura da instituicao.

<‘> Corregedoria-Geral da PGE
E o 6rgao da Procuradoria-Geral do Estado responsavel por
exercer as funcdes de inspecao, orientacado e disciplina. A
sua atuacao contribui para a boa administracao e para o
aprimoramento continuo dos servicos prestados pela PGE-

RS.

@* Gabinete da Procuradoria-Geral do Estado \
Desempenha papel fundamental no apoio a atuacao do " b
Procurador-Geral do Estado, prestando suporte ao \.

exercicio de suas funcdes juridicas, administrativas e
institucionais.
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Estrutura do
Gabinete
\ Gabinete

Procurador-Geral Adjunto para Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Institucionais Assuntos Administrativos

QPGA-AJ - Procurador-Geral Adjunto para Assuntos Juridicos
Compete-lhe, entre outras atribuicdes, coordenar os servicos da Assessoria
Juridica e Legislativa do Gabinete, auxiliar o Procurador-Geral do Estado
no desempenho de suas funcdes juridicas, distribuir os expedientes de
conteudo juridico entre os diversos o6rgaos da PGE-RS, e propor ao
Procurador-Geral do Estado o encaminhamento de expedientes ao
Conselho Superior.

Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Juridicos

QPGA-AI - Procurador-Geral Adjunto para Assuntos Institucionais
Compete-lhe prestar assisténcia aos 6rgaos de execucao da Procuradoria-
Geral do Estado no planejamento e na execucdo de suas atividades
funcionais, ressalvadas as atribuicoes da Corregedoria-Geral. Também lhe
cabe auxiliar na integracao entre os 6rgaos de execucao da instituicao,
inclusive no ambito das relacdes institucionais; propor a elaboracao de
anteprojetos de lei e de outros atos normativos de interesse da PGE-RS; e
elaborar o relatério anual das atividades da Procuradoria-Geral do Estado.

@PGA-AA - Procurador-Geral Adjunto para Assuntos Administrativos

g
L

™
N

&,
h

Compete-lhe auxiliar o Procurador-Geral do Estado no desempenho dé},
suas funcdes administrativas, executar a politica administrativa dﬁ‘f

Anual de Atividades, supervisionar as atividades
relacionadas a carreira de Procurador do Estado,
expedientes de conteldo administrativo entre os di
Procuradoria-Geral do Estado.
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Estrutura do

Gabinete
( !

.
I
Procurador-Geral Adjunto para Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Juridicos Assuntos Institucionais

Coordenagao-Geral das
Assessorias Juridicas
da Administracdo

: )

Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Administrativos

Comissao

Coordenacio de Permanente de

Gabinete

Defesa dos Direitos
Humanos
(CDH)

Piblica Direta e
Indireta (CGAJAPDI)

<’> CGAJAPDI - Coordenacao-Geral das Assessorias Juridicas da
Administracao Piblica Direta e Indireta
Coordenar a articulacao e o apoio técnico aos 6rgaos do Sistema de
Advocacia de Estado, bem como supervisionar e controlar a prestacao
de servicos juridicos desses 6rgaos.

PS - Procuradorias Setoriais
Coordenacao dos servicos de natureza juridica nos entes da
Administracao Direta e Indireta.

@* CDH - Comissao Permanente de Defesa dos Direitos Humanos \
Tem por objetivo orientar a atuacao institucional nas matérias afins. h

@ Coordenacao do Gabinete
Acompanhar o andamento de matérias e demandas administr
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Estrutura do
PGA-AJ]

@-AJL - Assessoria Juridica e |
i' ----------------- Assuntos Juridicos
Elaborar anteprojetos de lei e de |
atos n O rm ativos’ be m CO m 0 Consultoria-Geral Ajz:,s:iz':a
prestar assessoramento juridico e
legislativo ao Procurador-Geral do -
Estado. St

(AJL)

@*Centro de Conciliacdo e Mediacao
Atua na promocdo de solucdes consensuais para controvérsias
administrativas ou judiciais que envolvam a Administracdo Publica
Estadual.

QConsultoria-Geral
E o 6rgdo responsavel por promover a integracdo e a uniformidade
de entendimentos, a celeridade e a racionalidade nos \
procedimentos administrativos, bem como o aprimoramentq\
institucional do Sistema de Advocacia de Estado.
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Estrutura do
PGA-AI

Gabinete

Procurador-Geral Adjunto para
Assuntos Institucionais

—

Assessoria de

@« ACS - Assessoria de Comunicacado Social °'“sAcsf
Compete-lhe o assessoramento em assuntos de Escr:wﬁ:de
relacdes publicas, bem como a coordenacdo da Esatégion
realizacdao das solenidades oficiais e eventos leen)
vinculados ao Gabinete da Procuradoria-Geral do Nl
Estado. o)

Camara de

Conciliacado de
Precatérios
(CCP)

¢ . EGEI - Escritério de Gestio Estratégica e Inovacao
Responsavel por garantir a execucao dos modelos de gestao
estratégica e de processos da PGE-RS, bem como por acompanhar o
desenvolvimento do portfolio de projetos e por assessorar na
elaboracao e gestao dos programas, projetos estratégicos, processos
organizacionais e iniciativas de inovacao institucional.

Laboratdrio de Inovacao e Transformacao Digital \
Responsavel por promover a integracao entre pessoas, saberes e :‘>
praticas inovadoras no desenvolvimento de solucbes

colaborativas para as necessidades dos usuérios(as),___}_c_

servidores(as) e procuradores(as), de acordo com a estr
institucional da PGE-RS.
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Estrutura do
PGA-AI

<0> EGDI - Escritério de Gestao de Dados da Informacao
Responsavel pela centralizacao das atividades de governanca e de
apoio a gestao de ativos de informacao da instituicao. Compete-lhe,
ainda, a producao e o gerenciamento de solucdes analiticas na area

de dados.

@* CCP - Camara de Conciliacdo de Precatorios
Compete-lhe compor, mediante acordo direto com os credores(as), o

pagamento de precatodrios devidos pelo Estado do Rio Grande do Sul,
suas autarquias e fundacoes.

Procuradoria-Geral do Estc
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Estrutura do

@-
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PGA-AA
@« AA - Assessoria Administrativa o Departamento de
ini v Administraca
Compete-lhe prestar assessoramento S on)
direto ao Procurador-Geral do Estado
e aos Procuradores-Gerais Adjuntos Assessoria de
- - o e N Informatica
em matérias técnico-administrativas. (A1)
Central de Apoio
Processual

(CAP)

Al - Assessoria de Informatica
Executar a politica de informatica e de tecnologia da informacao da
Procuradoria-Geral do Estado, zelar pela manutencao, seguranca,
sigilo e integridade dos sistemas eletrénicos de dados, bem como
prestar assessoria e suporte técnico na area de informatica e
tecnologia da informacao.

CAP - Central de Apoio Processual
Compete-lhe receber as citacdes e intimacdes judiciais em

processos nos quais o Estado seja parte, cadastrando-as no sistema \..
de Controle de Processos Judiciais (CPJ) e encaminhando a
respectiva comunicacao eletronica as Unidades responsaveis.

DA - Departamento de Administracao
Unidade central de apoio administrativo e tem o objetivo de »
suporte administrativo para o pleno desempenho das atribuic
PGE. T —
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Procuradorias
Especializadas

|

Procuradoria de
Pessoal

Procuradoria
Fiscal

Procuradoria do
Dominio Piblico
Estadual

Procuradoria
Disciplinar e de
Probidade

Procuradoria
Previdenciaria

Procuradoria
Trabalhista

(PP) (PF) (PDPE) Administrativa (PPREV) (PTRAB)
(PDPA)
* . ° P * o
Procuradoria de . Escola Superior de P': cf" r'“": de Procuradoria junto
Procuradoria De Procuradoria do Advocacia de Estado [OCLHEEL Tribunai
Passivos Saude Interior Professor Almiro do Couto__  Documentacéo e Lk UL
Judiciais e siva Aperfeicoamento Superior

(PPJ)

(PSAUDE)

(PI)

@* PP - Procuradoria de Pessoal

(ESAE-PGERS) Profissional

(PIDAP)

(PTS)

Atua nas matérias que versem sobre relacdes estatutarias, ressalvadas
as de competéncia de Procuradorias Especializadas especificas.

@* PF - Procuradoria Fiscal

Atua nas matérias de natureza tributaria — excetuadas as
contribuicdes previdenciarias — e financeiro-fiscal, bem como nas
relacionadas a arrecadacao ou a cobranca e a negociacao desses
créditos.

@* PDPE - Procuradoria do Dominio Publico Estadual

Atua nas matérias relacionadas aos bens publicos, ao meio ambiente,

a regularizacao fundiaria, ao transito, a desapropriacao, as licitacoes e
b

aos contratos administrativos, com competéncia residual em relacao

da matéria da Procuradoria-Geral do Estado.
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Procuradorias
Especializadas

\

QPDPA - Procuradoria Disciplinar e de Probidade
Administrativa
Atua no julgamento de processos administrativos referentes a
condutas praticadas pelos(as) agentes publicos, bem como
promover a respectiva responsabilizacao judicial cabivel.

Q PPREV - Procuradoria Previdenciaria
Atua nas matérias relacionadas ao regime de seguridade da
Administracao Publica Estadual, instituido para seus servidores(as) e
pensionistas.

<. PTRAB - Procuradoria Trabalhista
Atua, no ambito trabalhista, nas matérias vinculadas as relacoes
mantidas entre a Administracdo Publica Estadual e seus(suas)
empregados(as), alusivas a remuneracao e a estrutura dos empregos
publicos, inclusive na fase de liquidacado e execucao de sentenca.

©~ PPJ - Procuradoria de Passivos Judiciais

Atua, no ambito civel, nos processos em fase de liquidacao e
execucao contra a Fazenda Publica Estadual.

Procuradoria-Geral do Estado
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Procuradorias
Especializadas

|

< - PSAUDE - Procuradoria de Saiide

Atua nas acoes que discutam o dever do Estado em fornecer
prestacdao de saude em favor dos seus(suas) administrados(as),
bem como nas acdes que versem sobre questdes relativas a
estruturacdo do Sistema Unico de Saude, além de orientar medidas
ressarcitorias decorrentes das despesas suportadas pelo Estado
para cumprimento de ordem judicial e acompanhar cumprimentos
de sentenca em face do Estado do Rio Grande do Sul em matéria
de saude.

QPIDAP - Procuradoria de Informacdao, Documentacao e
Aperfeicoamento Profissional
Realizar e desenvolver pesquisas, constituir e manter acervo de
material informativo, editar publicacdes, coordenar a biblioteca
institucional e promover a capacitacao de recursos humanos, por
meio da realizacao e da promocao de cursos, palestras, seminarios
e outras atividades.

ESAE - Escola Superior de Advocacia de Estado Professor “\\
Almiro do Couto e Silva O
Falaremos sobre a Escola em uma secao a parte. %‘
4
<> PTS - Procuradoria junto aos Tribunais Superiores -

Atua junto aos Tribunais Superiores sediados no Distrito Feder
assim como a representacao judicial, protocolar e extr
for atribuida a Procuradoria-Geral do Estado na Capital

Y poers
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QPI - Procuradoria do Interior
Supervisionar e coordenar as Procuradorias Regionais e assessorar
administrativa e juridicamente os Procuradores do Estado em
exercicio nas Procuradorias Regionais. Atualmente, a PGE-RS conta
com 13 Orgdos de execucdo e de representacdo da instituicdo no
interior do Estado:

Y pge
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<‘Movimentos institucionais de reestruturacao:
desterritorializacao e inteqracao

Desterritorializacao: superacdo das fronteiras fisicas e
administrativas em virtude dos avancos tecnoldgicos.

Na Procuradoria-Geral do Estado, tornou-se necessario avancar
para um modelo de organizacdao do trabalho que, ao mesmo
tempo, atendesse a crescente necessidade de integracdo entre as
unidades e a exigéncia de uma atuacao juridica cada vez mais
eficiente, uniforme e especializada em demandas de impacto
regional e em litigios de massa.

Esses movimentos de reestruturacdo ocorrem na PGE com o
suporte de tecnologias de comunicacdao e compartilhamento de
informacoes, essenciais para manter a padronizacdo dos
procedimentos, propiciando uma atuacdo mais qualificada, com
aumento de eficiéncia e melhor aproveitamento de recursos
humanos.

Assim, a PGE-RS mantém sedes nas cidades de Pelotas (1°PR), ‘i\ﬁ
Caxias (2°PR), Canoas (3°PR), Passo Fundo (4°PR), Santa Maria b

(5°PR), Santana do Livramento (6°PR), Santo Angelo (7°PR), Novo \\‘x\‘._
Hamburgo (8°PR), Lajeado (9°PR), Santa Cruz do Sul (108°PR), Osorio g
(15°PR), Erechim (18°PR) e Frederico Westphalen (19°PR). Todas as
sedes trabalham de forma integrada com Porto
especialmente nas matérias Fiscal, de Saude e Dominio 0
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<\Informmg:c'ies praticas:
procedimentos e
orientagoes

Apds conhecer a estrutura da PGE-RS, é hora de tratar de alguns aspectos
praticos relacionados ao seu ingresso e a sua trajetdéria na instituicao. Nesta
secdo, reunimos informacdoes e orientacdbes que podem facilitar sua
adaptacao e apoiar o inicio das suas atividades como estagiario(a).

Legislacao Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei de
Estagio).
e Tenha um comportamento profissional  no

desempenho das suas atividades e use roupas
adequadas ao ambiente de trabalho;

* Ao receber o cracha de identificacado, cuide bem dele,
pois devera devolvé-lo ao final do contrato;

e Avise com antecedéncia suas consultas médicas,
Fica a dica! datas de realizacdo de provas, compromissos e

(Postura profissional) demais ocorréncias;

* Mantenha atualizados os dados para contato e \
informe qualquer mudanca para a chefia imediata e ' '\;
Secio de Estagios; d 2

e Cumpra seus compromissos escolares/académi
pois sua continuidade no estagio depende disso!
h "

%) pgers
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Atencao:
Informacoes
importantes!

7/ pgers

Procuradoria-Geral do Estado

e O tempo maximo de duracdo do estagio, no mesmo

orgao e com o mesmo nivel estudantil (médio/técnico,
superior/tecnélogo e pdés-graduacéao) é de 82 anos!

A sua frequéncia/efetividade é apurada do dia 21 de
um més até o dia 20 do més seguinte. O depdsito do
pagamento é realizado até o 5° dia util do més
seguinte ao da apuracao dessa efetividade.
o O depodsito é feito pelo Agente de Integracao
(CIEE-RS), portanto, siga as orientacdes e informe
os dados bancarios corretamente.

Os ultimos 15 dias do seu contrato sdao destinados a
fruicdo de recesso (= férias). Nesse periodo, vocé
receberd apenas o valor das horas relativas aos dias
uteis, nao sendo pagos os auxilios transporte e
refeicao.
o Em caso de rescisdo antecipada do contrato, os
dias de recesso (= férias) serao proporcionais.

e Ao trocar de curso ou de Instituicdo de Ensino, vocé

devera avisar a sua Chefia Imediata e a Secao de
Estagios, para que seja providenciado um novo
contrato;

O seu periodo de estagio na PGE/RS esta
estabelecido no seu Termo de Compromisso de
Estagio (1° contrato) e Termo Aditivo (a partir da
renovacao). Vocé nao podera iniciar as atividades
antes da data de inicio e s6 sera possivel continuar
estagiando apdés a data de término, quando for
concluida a renovacao.




Renovacao de Para renovar o seu contrato de estagio, que tem duracao de
Contrato seis meses, € necessario:
* Manifestacdo de interesse do Setor e do(a) estagiario(a),
na continuidade do vinculo;

e Apresentar declaracao/atestado de matricula ou
semestralidade atualizado (emitido a menos de 30 dias,
contendo o nome completo do aluno, ano/semestre
letivo em curso, grade de horarios das aulas, frequéncia
escolar e assinatura da Instituicdo de Ensino);

e Aguardar a confeccdao do Termo Aditivo e assina-lo
quando for disponibilizado (via link ou fisico).

o Estudante e supervisor(a) de estagio deverao
preencher o relatério de atividades, ao final de cada
contrato, caso seja exigéncia da sua Instituicdo de
Ensino.

Rescisao de  Principais motivos:
Contrato

e A pedido, do setor e/ou da estagiaria ou do estagiario;

e Formatura, conclusdo de curso;

e Tempo maximo de estagio: 2 anos na mesma categoria ‘*q
estudantil (conforme Art. 13, Resolucao PGE n° 142/2018);

* Falta de matricula ou frequéncia escolar insuficiente Y,
(conforme Art. 3°, Lei Federal n°® 11.788/2008);

* Troca de Instituicdo de Ensino (conforme Parecer PGE n\ N
17.695/2019). n

o O pedido de rescisao deve ser encar:?’
Setor 4 Secdo de Estagios, com a infor
ultimo dia trabalhado, para o calculo dc
proporcional e da data de rescis&o.

//// pgers
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c‘ Pesquisa de Experiéncia de Estagio E)

A Pesquisa de Experiéncia de Estagio é um instrumento
utilizado pela area de gestao de pessoas, com o objetivo de
avaliar a percepcdao da experiéncia do estagiario na
Instituicao.

Na PGE a pesquisa €& conduzida pela Equipe de
Desenvolvimento Organizacional e Qualidade (EDOQ), em
parceria com a Secado de Estagios (SES), com o intuito de
coletar feedback daqueles que estao realizando o estagio,
para qualificar ainda mais a experiéncia vivida na Casa.

A participacao ampla dos estagiarios é fundamental para
que os resultados reflitam, de forma mais fidedigna, as
percepcdes sobre a Instituicdo e impactem em melhorias
efetivas para todos. Contamos com a sua participacao!

~//// pgers
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C‘ Microsoft 365

Ao receber o e-mail institucional, vocé passara a ter acesso a
plataforma Microsoft 365, utilizada para comunicagcao interna,
criacdo e armazenamento de documentos, entre outras
funcionalidades de apoio ao trabalho. Abaixo, vocé encontrara uma
breve descricao de alguns dos principais recursos disponiveis:

Outlook
Ferramenta de e-mail institucional, utilizada para comunicacgoes
oficiais.

Microsoft Teams
Plataforma de comunicacdo que permite conversas por chat,
chamadas e reunides virtuais.

OneDrive
Espaco individual de armazenamento em nuvem, destinado a
conservacao e acesso a arquivos de trabalho.

SharePoint \
Ambiente utilizado para criacdo de sites, bibliotecas de A
documentos e espacos colaborativos por area, setor ou projeto. ;

Aplicativos do Office (Word, Excel, PowerPoint) AR
Disponiveis em versdo online e também instalados no computa QK "
possibilitando a criacao, edicao e compartllh
documentos, planilhas e apresentac;oes de fo gk

ambiente institucional.
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C‘ Escola Superior de Advocacia de
Estado Professor Almiro do Couto e
Silva - ESAE-PGE

A Escola Superior de Advocacia de Estado Professor Almiro do
Couto e Silva (ESAE-PGERS) é vinculada ao Programa de
Informacao, Documentacdo e Aperfeicoamento Profissional
(PIDAP).

A Escola é responsavel por promover, coordenar, orientar e
supervisionar acoes de formacao, capacitacao, qualificacao e
aperfeicoamento profissional de procuradores(as), servidores(as)
e estagiarios(as) da Procuradoria-Geral do Estado, bem como
de demais servidores(as) estaduais e do publico externo.

Para tanto, realiza palestras, seminarios, congressos, simposios
e eventos diversos, além de oferecer cursos de aperfeicoamento,
extensao e poés-graduacao, nas modalidades presencial e a
distancia.

No portal da ESAE-PGERS, é possivel acessar uma ampla oferta
de cursos e eventos, bem como obter informacdes atualizadas \
sobre as acdes de formacao disponiveis.

Y pgers
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C‘ Escola Superior de Advocacia de
Estado Professor Almiro do Couto e
Silva - ESAE-PGE

Com o intuito de ofertar uma experiéncia que também
contemple a qualificacao para os nossos estagiarios, estao
disponiveis, no portal da ESAE, com carater de participacao
obrigatéria, o Curso de Integracdo Institucional e
Acolhimento para Estagiarios da Procuradoria-Geral do Estado
e as Trilhas de Capacitacdo para Estagiarios da PGE-RS (uma
Trilha por semestre de estagio).

Além disso, o portal ainda disponibiliza acesso a diversos outros
cursos e eventos voltados a capacitacao profissional, bem como
a compreensao das atividades desenvolvidas no setor publico e
na Instituicdo, em especial, e a promocao de qualidade de vida.
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C‘Biblioteca Laura Correa Oliveira

A Biblioteca Laura Correa Oliveira, localizada na Av. Borges
de Medeiros, n° 1555, 16° andar, dispde de um amplo acervo
fisico e digital, composto por livros, e-books, periédicos,
bases de dados e multimeios, com énfase na area do Direito.

Com o objetivo de apoiar as atividades institucionais dos
quadros funcionais da PGE-RS, a Biblioteca disponibiliza
fontes de informacao doutrinarias alinhadas as atividades-fim
da Procuradoria, contribuindo para a pesquisa, a atualizacao
permanente e a qualificacdo profissional.

Para realizar o cadastramento como usuario, o estagiario
deve comparecer a Biblioteca, preferencialmente no periodo
da tarde, para atendimento com as bibliotecarias. Apdés o
cadastro, podera retirar livros por empréstimo e utilizar os
recursos do catalogo da Biblioteca - Pergamum, como
reservas, renovacoes e acesso a materiais digitais (artigos, e-
books etc.).

Para conhecer os servicos disponiveis, o acervo e demais
informacdes, acesse a pagina da Biblioteca por meio do Guia
Rapido, ao final desta cartilha. VA3
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<‘F\poio ao Estagiadrio

SES - Secao de Estagios

Compoe a Equipe de Gestao da Vida Funcional (EVida)
da Diretoria Adjunta de Gestdo de Pessoas (DGEP) do
Departamento de Administracao (DA) da PGE-RS. Atua
nos tramites administrativos envolvendo contratacao,
renovacao e rescisdao de contratos, recesso,
efetividade, pagamento, etc.,, de estagiarios da
Procuradoria-Geral do Estado, em conjunto com o
Agente de Integracao (atualmente, o CIEE-RS).

A SES esta sempre de portas abertas para vocé!

EDOQ - Equipe de Desenvolvimento Organizacional
e Qualidade

A equipe de psicologos(as) da EDOQ, ligada a Diretoria
Adjunta de Gestdo de Pessoas (DGEP) do
Departamento de Administracao (DA) da PGE-RS, esta
sempre disponivel para realizar, mediante demanda \
espontanea, entrevistas com procuradores(as), \
servidores(as), estagiarios(as) e terceirizados(as),
para acolhimento, apoio e orientacdo a respeito de
qualquer tema pessoal ou profissional que pareca
relevante para os(as) interessados(as).
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<Eonsiderm;iies finais

Este material foi idealizado e elaborado pela
Diretoria Adjunta de Gestao de Pessoas do
Departamento de Administracao, com o objetivo de
tornar o seu ingresso mais acolhedor e tranquilo. E
importante que vocé saiba que pode contar conosco ao
longo da sua trajetéria na PGE-RS.

A ideia da cartilha foi concebida como um material em
permanente atualizacao, incorporando-se novas
informacdes a medida que novas demandas forem
identificadas. Para tanto, contamos também com as suas
impressodes e contribuicodes.

Por fim, na préxima secao, apresentaremos o Guia
Rapido, organizado para facilitar a consulta no dia a dia.
Nele constam os links para as paginas dos assuntos
tratados ao longo da cartilha e outros assuntos

pertinentes. \
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<};uicl Rapido

Para facilitar o acesso as informacdes, organizamos um Guia Rapido, no
qual é possivel consultar os conteudos listados abaixo por meio de um
clique, a partir do qual vocé sera redirecionado para as paginas
correspondentes.

Sec¢ado de Estagios

CIEE RS

EDOQ - acolhimento psicoldgico
Site PGE

Conecta PGE

Lei do Estagio

PGE - Bases Normativas
Biblioteca

Escola - ESAE-PGERS
Escola de Governo RS

Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP \
h

Procuradorias Regionais

Ramais

Microsoft 365

%) pgers
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https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/PGE-DepartamentodeAdministracao/SitePages/Estagi%C3%A1rios.aspx?isSPOFile=1&xsdata=%3D&sdata=eDhOblhyVnMvUzByU3RZWmY4MUNma0VTckVScWp3bGhiVkdjTm4yQ292MD0%3D&ovuser=15dcd909-8dc0-40e9-a1e5-cecb053cdd1a%2Calvaro-santos%40pge.rs.gov.br&OR=Teams-HL&CT=1778516636591&clickparams=eyJBcHBOYW1lIjoiVGVhbXMtRGVza3RvcCIsIkFwcFZlcnNpb24iOiI0OS8yNjA0MDQwMTcyMyJ9&linkOpenTime=1778516636594
https://cieers.org.br/portal/home
https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/PGE-DepartamentodeAdministracao/SitePages/Conhe%C3%A7a-a-SDOQ.aspx
https://www.pge.rs.gov.br/inicial
https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/conectapge/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/PGE-BasesNormativas?xsdata=%3D&sdata=cmJ5SEJ4UENrZWQxMzhJSXM2VWFsZDlkOHJzYU1aMWlwM3pweXJrUHhROD0%3D&ovuser=15dcd909-8dc0-40e9-a1e5-cecb053cdd1a%2Calvaro-santos%40pge.rs.gov.br&OR=Teams-HL&CT=1778517134549&clickparams=eyJBcHBOYW1lIjoiVGVhbXMtRGVza3RvcCIsIkFwcFZlcnNpb24iOiI0OS8yNjA0MDQwMTcyMyIsIkhhc0ZlZGVyYXRlZFVzZXIiOmZhbHNlfQ%3D%3D
https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/PGE-PIDAP/SitePages/Biblioteca.aspx
https://ead.pge.rs.gov.br/
https://escoladegoverno.rs.gov.br/
https://www.enap.gov.br/
https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/PGE-PI/SitePages/Procuradorias-Regionais.aspx
http://pgewiki.pge.reders/wiki/bin/view/Intranet/VOIP/Ramais/
https://rsgovbr.sharepoint.com/sites/PGE-TIC/SitePages/Microsoft-365.aspx?isSPOFile=1&ovuser=15dcd909-8dc0-40e9-a1e5-cecb053cdd1a%2Calvaro-santos%40pge.rs.gov.br&OR=Teams-HL&CT=1778516086863&clickparams=eyJBcHBOYW1lIjoiVGVhbXMtRGVza3RvcCIsIkFwcFZlcnNpb24iOiI0OS8yNjA0MDQwMTcyMyJ9&linkOpenTime=1778516086893&CID=ea9f12a2-b095-c000-bff7-0acf8a16c8b8&cidOR=SPO

era bem-vindo(a)!
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